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1. Introduccidn

El presente manual describe el proceso de registro y publicacion de documentos en el
Repositorio Institucional de la Universidad Técnica de Oruro (UTO). Esta plataforma
digital permite almacenar, preservar y difundir la produccién académica, cientifica e
institucional generada por la Direccion de Investigacion Cientifica y Tecnologica
(DICyT), la Direccién de Posgrado (DP) y la Direccion de Relaciones Nacionales
Internacionales, Convenios y Becas (DRNICyB). El objetivo de este documento es guiar
a los usuarios autorizados en la carga de items y el registro de metadatos, garantizando

una gestion organizada y accesible de la informacion institucional.

NIVERSIDAD TECNICA DE ORURO

positorio Institucional UTO

Universidad Técnica de Oruro

Portal de acceso abierto a la investigacion cientifica, trabajos de posgrado y convenios institucionales de la Universidad Técnica de Oruro.

m Repositorio Institucional UTO

Acceda a la coleccion completa de documentos oficiales de la Universidad Técnica de Oruro.

B Direccion de Posgrado . Direccién de Investigacion Direccion de Relaciones
Cientifica y Tecnologica B Nacionales Internacionales
Convenios y Becas

B Documentos oficiales Q Busqueda Avanzada

Figura 1. Inicio de Sistema

2. Acceso al Repositorio Institucional UTO

La péagina principal del Repositorio Institucional UTO ofrece accesos directos a las
comunidades de Articulos y Revistas Cientificas (DICyT), Becas y Convenios
(DRNICyB) y Direccion de Posgrado (DP).

2.1. Inicio de Sesidn

Para acceder a las funciones de gestion (crear y editar documentos), se debe "Iniciar

sesion" desde el menu superior derecho, tal como se muestra en la Figura 2.
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“Iniciar sesion”

Correo electronico (a)

Contrasefa (b)

=] Iniciar sesidn

Figura 2. Navegacion del Sistema

(2) Formulario
desplegable de
inicio de sesion

Una vez seleccionada la opcion "Iniciar sesion”, el sistema desplegara un formulario de

autenticacion.

(1) Botdén de "Iniciar sesion": Haga clic en esta opcion para desplegar el formulario.

(2) Formulario de Inicio de sesion: Ingrese su Correo electrénico (a) y Contrasefa (b).
Finalmente haga clic en "Iniciar sesion" (c) para autenticarse.

Al validar tus credenciales, se activaran las herramientas de administracion y permisos

en tus colecciones asignadas.

3. Menu de Gestidn y Distribucion del Sistema

Una vez autenticado en el sistema, el usuario tendra acceso a la interfaz de gestion que

se divide en la barra superior y el menu lateral.

Barra de navegacién Superior:

(1) Logotipo Institucional: Al hacer clic, le permite regresar a la pagina principal del
Repositorio desde cualquier seccion.

(2) Panel de Perfil: Muestra informacion del usuario actual (ej. Director DRNICyB), su
correo y accesos rapidos a su perfil y area de trabajo ("Mi DSpace").

(3) Cerrar sesion: Botdn indispensable para finalizar la sesibn de manera segura al
terminar su trabajo.

(4) Busqueda: icono de lupa que habilita la barra para realizar busquedas de
documentos en todo el repositorio.

(5) Idioma: icono de globo terraqueo para cambiar el idioma de la interfaz.

(6) MenuU de Usuario: icono de perfil que indica que la sesion esta activa. Al hacer clic,

despliega un submena.
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UNIVERSIDAD TECNICA DE ORURO
Repositorio Institucional UTO (1 )

Director DP
dp.ds@uto.edu.bo

° ° - A Perfil (2)
Universidad Técnicd

Suscripciones

(# Cerrar sesion  (3)

Figura 3. Captura de la Barra de Navegacion Superior

Portal de acceso abierto a la investigacion cientifica, trabajos de posgrado y conveni a de Oruro.

Menu Lateral de Gestion: Ubicado en el lado izquierdo de la pantalla, es la
herramienta principal para la carga de documentos:
(1) Nuevo: Menu desplegable que muestra las

)  Gestion

opciones de creacion.

(2) item: Enlace directo para iniciar el proceso de
registro y subida de un nuevo documento al
repositorio.

(3) Editar: Menu desplegable para gestionar
# _ Editar documentos ya existentes.

(4) item: Opcion que permite buscar y modificar
los metadatos o archivos de un documento
previamente subido (sujeto a permisos de la
Direccion).

(5) Desanclar la barra lateral: Permite minimizar

este menu para tener un area de trabajo

visualmente mas amplia.

Figura 4. Menu de Gestién

4. Organizacion de Comunidades y Colecciones

El repositorio esta estructurado l6gicamente en Comunidades (que representan a las
Direcciones) y Colecciones (que agrupan los tipos de documentos). Cada usuario tiene
permisos restringidos, por lo que el sistema solo le permitird depositar archivos en su

area correspondiente.
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4.1. Estructura de Navegacion del Sistema

El siguiente diagrama muestra el flujo principal que sigue el usuario desde el inicio de
sesion hasta las comunidades y colecciones asignadas a cada direccion, permitiendo
realizar actividades de registro, edicion y publicacion. Este esquema sirve como guia

para comprender la organizacion de la plataforma.

Pagina Principal del Repositorio Institucional UTO

— Comunidad: Articulos y Revistas Cientificas (DICyT)

L[ Coleccidn: Articulos y Revistas Cientificas ]

— Comunidad: Becas y Convenios (DRNICyB)

\—[ Coleccién: Becas y Convenios ]

— Comunidad: Direccion de Posgrado (DP)

4[ Coleccioén: Posgrado ]
4[ Coleccioén: Pregrado ]
4{ Coleccidén: Posgrado Odontologia ]

Figura 5. Navegacion del Sistema

5. Creacion de nuevos items

Para iniciar la carga, tras hacer clic en "Nuevo - item" desde el Men( de Gestion de la

Figura 6, se abrir4 una ventana emergente para elegir el destino del documento:

Nuevo item (1) x

Crea un nuevo item en

Busque un coleccion (2)

Figura 6. Ventana crear nuevo item

(1) Botén "X": Cierra la ventana cancelando la creacién del item.
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(2) Barra de busqueda: Permite escribir el nombre de la coleccion para encontrarla
rapidamente.
A continuacién, debera seleccionar la coleccidn respectiva haciendo clic sobre ella. Las
opciones disponibles segun su Direccion son:
% DP (Direccion de Posgrado): Dividida en tres colecciones habilitadas para el
deposito de trabajos:
(1) Coleccion de Posgrado.
(2) Coleccion de Posgrado Odontologia.

(3) Coleccion de Pregrado.

Muevo item ¥

Crea un nuevo item en

Busgue un coleccién

Direccién de Posgrado (DP) (1)
Posgrado

Direccion de Posgrado (DP) )
Posgrado Odontologia

Direccion de Posgrado (DP) (3)

Pregrado

Figura 7. Ventana crear nuevo item - Direccion de Posgrado

% DICyT (Direccion de Investigacion Cientifica y Tecnoldgica): Cuenta con una
coleccién exclusiva para la subida de:

(1) Articulos y Revistas Cientificas.

Nuevo item X

Crea un nuevo item en

[ Busque un coleccion }

Articulos y Revistas Cientificas (DICyT) )

Articulos y Revistas Cientificas

Figura 8. Ventana crear nuevo item - DICyT
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% DRNICyB (Direccibn de Relaciones Nacionales Internacionales, Convenios y
Becas): Cuenta con una coleccién dedicada al registro de:

(1) Convenios y Becas.

Nuevo item X

Crea un nuevo item en

Busque un coleccion

Becas y Convenios (DRNICyB)
Becas y Convenios (1)

Figura 9. Ventana crear nuevo item - DRNICyB

Una vez seleccionada la coleccion correspondiente, el sistema abrird la interfaz de
envio. Esta pantalla se divide en dos partes principales: la cabecera (para la carga del
archivo y seleccion de coleccidén) y el formulario de metadatos (para describir el

documento).

5.1. Cabecera del formulario de Registro

En la parte superior de la pantalla de registro, encontrara las herramientas generales de

subida y ubicaciéon del documento:

Inicio - Postgrado e Investigacion ... =+ POSGRADO - Editar envio (1)

(2) <& Suelte archivos para adjuntarlos al ftem, o examinar

___________________________________________________________________________________________________________________________

Coleccion (3)

Buscar una coleccion (4)

Describir

Articulos y Revistas Cientificas (DICyT) 1 (5)
Titulo * | Articulos y Revistas Cientificas

Becas y Convenios (DRNICyB) 1
Becas y Convenios

Titulo

Autoresl pireccion de Posgrado (DP) 1

Apellit} Pregrado Nombre de pila

+ Aniadil| Postgrado e Investigacion Cientifica 1

Figura 10.  Formulario de Registro - Cabecera
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(1) Ruta de navegacion (Breadcrumbs): Indica la ubicacion actual dentro del
repositorio y el estado del proceso (ej. "Editar envio").

(2) Area de carga de archivos: Espacio designado para subir el documento digital
(PDF, Word, etc.). Puede arrastrar y soltar el archivo directamente en este
recuadro punteado, o hacer clic en "examinar" para buscarlo en las carpetas de
su computadora.

(3) Botdn de Coleccion actual: Muestra la coleccion en la que se esta trabajando (ej.
POSGRADO). Al hacer clic, despliega un menu

(4) Buscador de colecciones: Permite buscar otra coleccion rapidamente escribiendo
su nombre.

(5) Lista de Colecciones: Menu desplegable que le permite cambiar el destino del
documento hacia otra coleccidn autorizada, en caso de haber cometido un error

en el paso anterior.

5.2. Formulario de Registro - Direcciéon de Posgrado (DP)

A continuacién del area de carga, se presenta el formulario de metadatos. Los campos
marcados con un asterisco (*) son de caracter obligatorio y no permitiran guardar el

documento si se dejan en blanco.

Nota para el Administrador de Coleccion de Posgrado Odontologia: Omita este
apartado y dirijase directamente a la seccién 5.3. Formulario de Registro - Direccion de
Investigacion Cientifica y Tecnoldgica (DICyT), ya que dicha coleccion utiliza la

estructura para articulos cientificos.

Para las colecciones de la DP (Posgrado y Pregrado), el formulario esta personalizado
con los siguientes campos. Las capturas se encuentran numeradas para mantener el
orden de la explicacion.

(1) Titulo *: Ingrese el titulo completo y oficial del documento.

(2) Autor(es) *: Registre los datos del creador del documento. Ingrese los Apellidos en el
primer recuadro y el Nombre de pila en el segundo. Si el documento tiene mas de un
autor, haga clic en la opcién "+ Afadir mas" para habilitar una nueva fila.

(3) Correo del Autor: Direccion de correo electronico de contacto del autor principal.
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(4) Tutor(es): Si el trabajo corresponde a una tesis o proyecto, ingrese los Apellidos y
Nombre de pila del tutor responsable. Utilice "+ Afiadir mas" si existe mas de un tutor.

Tirlo *

e (1)
Autor(es) *

Apellidos Nombre de pila (2)
+ Afiadir més
Correo del Autor (3)

Correo del Autor

Tutor(es)
Apellidos Nombre de pila (4)

+ Afadir mas

Figura 11. Formulario de Registro - Direccién de Posgrado - Datos principales

(5) Resumen / Abstract: Ingrese una sintesis o descripcion breve del contenido del
documento. Se recomienda copiar y pegar el resumen original del trabajo.

(6) Palabras Clave: Ingrese los términos principales que describen la tematica del
documento para facilitar su bisqueda. Para ingresar multiples palabras clave, escriba
una, haga clic en "+ Afadir mas" y escriba la siguiente.

(7) Fecha de Defensa: Utilice las flechas desplegables para seleccionar el Afio, Mes y

Dia en el que se realiz6 la defensa publica del trabajo de investigacion.

Resumen / Abstract
Resumen / Abstract
(5)
-
Palabras Clave
Palabras Clave (6)
=+ Afiadir mas
Fecha de Defensa
A N N
Afio Mes Dia (7)
v

Figura 12.  Formulario de Registro - Direccién de Posgrado - Contenido y Fechas
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(8) Facultad: Escriba las tres primeras letras de la facultad y el autocompletado le
ayudara a completar el nombre para que esté completo.

(9) Carrera: Indigue el nombre del programa académico o carrera, también solo
necesita escribir las tres primeras letras.

(10) Area: Especifique el area de conocimiento en la que se enmarca el documento.

(11) Tipo de Documento: Haga clic en el menu desplegable para seleccionar la
naturaleza del item que esta subiendo (ej. Tesis, Proyecto de Grado, etc.).

(12) Idioma: Seleccione del menu desplegable el idioma principal en el que esta

redactado el documento.

Facultad

Facultad )
Carrera

Carrera ()
Area

Area (19)
Tipo de Documento (11)
idioma (12)

Figura 13.  Formulario de Registro - Direccién de Posgrado - Clasificacion académica

(13) Numero de Paginas: Ingrese la cantidad total de paginas que componen el
documento digital.

(14) Identificador: Si el documento cuenta con un cédigo de registro interno, DOI, o
identificador estandarizado, ingréselo aqui.

(15) URL del Documento: Si el documento esta publicado en alguna otra plataforma
externa o revista de acceso abierto, puede proporcionar el enlace directo (link) en este

campo.
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Numero de Paginas

Nimero de Paginas (13)
dentificador

dentificador (14)
URL del Documento

URL del Documento (15)

Figura 14.  Formulario de Registro - Direccion de Posgrado - Datos Técnicos y Enlaces

5.3. Formulario de Registro - Direccién de Investigacion Cientifica y

Tecnoldgica (DICyT)

Para la coleccion exclusiva de Articulos y Revistas Cientificas de la DICyT, el sistema
despliega un formulario adaptado a los estandares de publicacion cientifica. Recuerde
que los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

(1) Autor(es) *: Registre al autor principal y coautores del articulo. Ingrese los Apellidos
en el primer recuadro y el Nombre de pila en el segundo. Si existen multiples autores,
utilice la opcién "+ Afadir mas" para ir agregandolos uno por uno.

(2) Titulo *: Escriba el titulo principal y completo del articulo o revista tal como aparece
en el documento original.

(3) Resumen / Abstract: Copie y pegue el resumen analitico o abstract de la publicacion.
Este campo es fundamental para que otros investigadores comprendan rapidamente de

gué trata el articulo.

Autor(es) *

Apellidos Nombre de pila (1 )
Ingrese el nombre del autor principal y coautores.

+ Afadir mas

Titulo *

Titulo (2)

Ingrese el titulo principal del articulo o revista.

Resumen / Abstract

Resumen / Abstract

Ingrese el resumen o abstract de la publicacion. (3)

Figura 15.  Formulario de Registro - DICyT - Datos Principales de la Publicacion
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(4) Fecha de Publicacién *: Utilice las flechas desplegables para establecer el Afio, Mes
y Dia en el que se publicé el documento. Si no conoce el dia exacto o el mes, el sistema
le permite omitirlos y registrar nicamente el afo.

(5) Idioma: Seleccione del mena desplegable el idioma principal en el que esta
redactado el articulo cientifico.

(6) Palabras Clave: Ingrese términos o descriptores relacionados con la publicacién. Se
debe escribir cada palabra clave y hacer clic en "+ Afadir mas" para ir agregando las
demas y mejorar la visibilidad en las busquedas.

(7) Revista: Ingrese el nombre de la Revista Cientifica donde fue publicado el articulo.

Fecha de Publicacion *

Afio Mes Dia

(4)

Ingrese la fecha de publicacion (puede omitir dia y mes si no los conoce).

Idioma

(5)-

Seleccione el idioma principal del documento.

Palabras Clave

Palabras Clave ﬂ
Palabras Clave ﬂ

Ingrese las palabras clave relacionadas con la publicacion. (6)

=+ Aradir mas

Revista

(7)

Ingrese el nombre de la Revista Cientificade la instancia previamente emitida de este elemento.

Revista

Figura 16. Formulario de Registro - DICyT - Fechas, Idioma y Clasificacién

(8) Volumen: Campo para ingresar el numero de volumen de la revista o publicacion.

(9) Numero: Campo para especificar la ediciébn o nimero correspondiente de la revista.
(10) Pais: Ingrese el pais de origen del articulo publicado.

(11) Facultad: Campo con menu de seleccion para indicar la facultad académica a la
gue pertenece el item (por ejemplo: Facultad Nacional de Ingenieria, etc.).

(12) Carrera: Campo de seleccién para especificar el programa de licenciatura o carrera

universitaria asociada al item dentro de la facultad seleccionada.

12
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(13) URL del Documento: Campo de texto para ingresar el enlace web (enlace directo)
donde se encuentra alojado el texto completo del articulo o revista digitalizado.
(14) Cita: Campo de texto para redactar o pegar la referencia bibliografica estandar del

documento, siguiendo el formato requerido por la institucion.

Volumen

Volumen (8)

Ingrese el volumen de la revista o publicacion.

Numero

Numero (9)

Ingrese el numero o edicion de la revista.

Pais
Pais (1 0)
Pais de origen del articulo.
Facultad
(11)
Facultad
Carrera
(12)
Carrera
URL del Documento
(13)
URL del Documento
Cita
Cita

Ingrese la cita estandar para la instancia previamente emitida de este elemento.
Figura 17.  Formulario de Registro - DICyT - Informacion Adicional del Articulo

5.4. Formulario de Registro - Direccion de Relaciones Nacionales

Internacionales, Convenios y Becas (DRNICyB)

La coleccion dedicada a Convenios y Becas cuenta con un formulario especifico
disefiado para registrar los acuerdos institucionales. Al igual que en las demas
direcciones, los campos con asterisco (*) son obligatorios.

(1) Categoria *: Seleccione en el menu desplegable si se trata de un convenio de
alcance Nacional o Internacional.

(2) Nombre del Convenio *: Ingrese el titulo o nombre oficial completo con el que se

firmé el documento.
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(3) Objetivo: Describa de manera clara el proposito u objetivo principal que persigue la
firma de este convenio.

Categoria *

(1)~
Seleccione si es un convenio Macional o Internacional
Nombre del Convenio *
Nombre del Convenio (2)
ngrese el titulo o nombre oficial del convenio
Objetivo
Objetivo (3)

Describa el objetivo principal del convenio

Figura 18. Formulario de Registro - DRNICyB - Datos Generales del Convenio

(4) Fecha de Suscripcion *: Utilice las opciones de Afio, Mes y Dia para registrar la
fecha exacta en la que se firmé el convenio.

(5) Fecha de Conclusién: Ingrese la fecha de finalizacion del acuerdo. Nota: Si el
convenio tiene un caracter indefinido, deje este campo vacio.

(6) Socializaciéon *: Ingrese el texto o los detalles sobre como se realizara la
socializacion o difusién del convenio.

(7) Vigencia *: Especifique el tiempo de duracion o periodo de validez del acuerdo (ej. "5
afios", "Gestion 2024-2026").

Fecha de Suscripcion * Fecha de Conclusion
Afio Mes Dia Afo Mes Dia
v v
Fecha en la que se firma el convenio, Fecha final. Dejar vacio si es indefinido.

Socializacion *

Socializacidon (6)

ngrese el texto de socializacion del convenio

Vigencia *

(7)

Vigencia

Ingrese el tiempo de vigencia del convenio

Figura 19.  Formulario de Registro - DRNICyB - Fechas y Detalles de Ejecucién
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(8) Estado *: Seleccione la situacion actual del convenio (ej. Vigente, No Vigente).

(9) Unidades: Indique las unidades administrativas o académicas especificas que se
benefician directamente del acuerdo.

(10) Facultades: Especifique las Facultades involucradas o beneficiadas.

(11) Carreras: Detalle las Carreras universitarias a las que aplica o beneficia el
convenio.

Nota: Para facultades, carreras, unidades solo necesita escribir sus tres primeras letras
del nombre para que se use el auto completado como también se puede agregar varias

facultades, unidades o carreras.

Estado *

(8)

Seleccione el estado del convenio

Unidades

Unidades

(9)

Seleccione las unidades beneficiadas por el convenio

Facultades

Facultades (1 0)
Seleccione las facultades beneficiadas por el convenio

Carreras

Carreras (1 1 )

Seleccione las carreras beneficiadas por el convenio

Figura 20.  Formulario de Registro - DRNICyB - Alcance y Estado Actual

5.5. Parte Final de los formularios

Una vez que haya completado todos los metadatos requeridos por su Direccion en el
formulario, deberd desplazarse hasta la parte inferior de la pagina. En esta seccién
final, podra verificar los archivos adjuntos y decidir la accion a tomar con el registro.

(1) Zona de "Subir archivos": Muestra los documentos adjuntados en la cabecera
(explicado en el punto 5.1) y permite afiadir mas archivos o anexos arrastrandolos
directamente en esta Zona.

(2) Descartar (Boton rojo): Cancela todo el proceso y borra la informacién ingresada sin
guardar nada en el repositorio.

(3) Guardar: Almacena los cambios realizados hasta el momento en la pagi




DSPACE UTO

(4) Guardar para més adelante: Guarda el avance como un "Borrador" en su area de
trabajo (Mi DSpace) para poder terminar el registro posteriormente.

(5) + Depositar (Botdn verde): Es el paso final. Al hacer clic en este botdn, el sistema
confirmard la subida del archivo y publicara el item en la coleccion seleccionada.

Subir archivos 0 ~

Aqui encontrara todos los archives que se encuentran actualmente en el ftem. Puede actualizar los metadatos del fichero y las condiciones de acceso e incluir ficheros<

(1)

adicionales simplemente arrastrando-y-soltando en cualquier lugar de la pagina

Aun no se ha subido ningun archivo.

W Descartar (- XMEWGENRY B Guardar | B Guardar para més adelante 4+ Depositar
P po

Figura 21.  Formulario de Registro - Verificacion de Archivos y Botones de Accion

6. Edicion de items

El proceso de edicion permite modificar la informacion (metadatos) o los documentos
adjuntos de un item que ya ha sido depositado en el repositorio.

Para acceder, seleccione el item que desea modificar desde su lista de envios o desde
"Editar — item" desde el Men( de Gestién de la Figura 4. Al ingresar, el sistema

mostrara la interfaz de administracién dividida en pestafnas.

6.1. Pestaiia "Estado” (Pantalla Principal de Edicidn)

Esta pestafia concentra las acciones de control técnico e institucional sobre el item.

(1) Datos de Identificacion: Muestra el ID interno del item, el Handle (enlace
permanente de citacion) y la fecha de dltima modificacion..

(2) Autorizaciones... (Boton): Permite modificar los privilegios de lectura o escritura del
item (restringir el acceso a ciertos usuarios).

(3) Colecciones mapeadas (Boton): Sirve para hacer que este mismo documento
aparezca visible en mas de una coleccion a la vez sin necesidad de duplicar el archivo.
(4) Retirar este item (Botén): Oculta el contenido al publico de forma temporal,
manteniéndolo accesible solo para administradores.

(5) Convertirlo en privado... (Boton): Excluye el item de los resultados de busqueda

publica.
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(6) Mover este item a una coleccion diferente (Boton): Traslada el item con todos sus
metadatos a una nueva coleccion si se archivo en el lugar equivocado. (por ejemplo,
era de DICyT y se guardo en DP).

(7) Borrar permanentemente (Botén): Elimina el registro por completo y de forma

irreversible de la base de datos.

Editar item

Estado Archivos Metadatos Curar Relaciones Historial de versiones Control de acceso Mapeador de colecciones

Bienvenido a |a pagina de administracién de items. Desde aqui puede retirar, restablecer, mover o eliminar el item. También puede actualizar o agregar nuevos metadatos / archivaos en
las otras pestafias.

ID interno del item: 02a343f7-9faf-4849-b719-591ffa5c246b

Handle: 123456789/42 (1 )
Ultima modificacién: Mon Jun 15 2026 11:59:33 GMT-0400 (hora de Bolivia)

Pagina del item: Jitems/02a343f7-9faf-4849-b719-591ffabc246b

Editar privilegios de autorizacién del item: Autorizaciones (2)
Administrar colecci pead Colecciones mapeadas (3)
Retirar item del repositorio Retirar este item (4)
Convertir el item en privado Convertirlo en privado... (5)

Mover item a otra coleccién Mover este item a una coleccion diferente (6)

Borrar completamente el item: Borrar permanentemente (7)

Figura 22.  Edicion de items - Pestafia “Estado”

6.2. Pestaia "Archivos" (Gestion de Documentos Digitales)

En esta seccion se administran los ficheros que componen el item. Notard que el
sistema organiza los archivos automaticamente en Bloques especializados:
(1) Boton + Subir (Verde): Permite cargar nuevos archivos al item (como un anexo, una
fe de erratas o una version corregida).
(2) Visualizacion de Blogues del Sistema: DSpace organiza automaticamente los
archivos cargados en tres categorias principales:
% BLOQUE ORIGINAL: Almacena el documento principal subido por el operador
(habitualmente en PDF).
< BLOQUE TEXT: Archivo .txt generado automaticamente que extrae el texto para
habilitar la busqueda dentro del documento (no debe eliminarse).
% BLOQUE THUMBNAIL: Imagen de vista previa (jpg o0 .png) creada
automaticamente para mostrar la portada (no debe eliminarse).

(3) Iconos de Acciones de Fichero: Al lado de cada archivo individual encontramos:
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% Descargar (Flecha hacia abajo): Permite bajar el archivo a su equipo.

< Editar (Lapiz): Modifica el nombre o la descripcion del archivo individual.

< Eliminar (Basurero rojo): Borra ese archivo especifico.

(4) Botones de Guardar / Descartar. Guarda o Descarta las modificaciones realizadas
dentro de la pestafa de archivos.

Editar item

Estado Archivos Metadatos Curar Relaciones Historial de versiones Control de acceso Mapeador de colecciones

Les archivos pueden recrdenarse dentro de sus bloques manteniendo el asa de arrastre y moviendo el raton. Alternativamente, los archivos pueden moverse usando el teclado de
la siguiente manera: Seleccione el archive presionando enter cuando el asa de arrastre del archivo esté en foco. Mueva el archivo hacia arnba o hacia abajo usando las teclas de
flecha. Presione enter nuevamente para confirmar la posicion actual del archivo.

== () o @
Nombre Descripcién Formato Acciones
BLOQUE: ORIGINAL (z]®-]
i ACUERDO_17_2023.pf Adobe PDF (3)
BLOQUE: TEXT [2]%-]
§# ACUERDO_17_2022.pdfixt Extracted text Text (][]
BLOQUE: THUMBNAIL [2]e-]
ii ACUERDO_17_2023.pdfjpg Generated Thumbnail IPEG (¢]e]a]

Figura 23.  Edicién de items - Pestafia “Archivo”

6.3. Pestafia "Metadatos" (Modificaciéon de Informaciéon Avanzada)

(1) Boton + Agregar (Verde): Despliega una lista con todos los campos del repositorio
para afiadir un metadato nuevo que no se completd en el registro inicial.

(2) Columna "Campo": Muestra el nombre técnico del metadato (ej. dc.title para el titulo,
dc.date.issued para la fecha).

(3) Columna "Valor": Texto actual que contiene dicho campo y que es visible al publico.
(4) Botones de Fila: Permiten editar el texto de esa casilla (L4piz), Eliminar el metadato
por completo (Basurero) o Deshacer un cambio erréneo (Flecha de retorno).

(5) Botones de Guardar / Descartar: Guarda o Descarta las modificaciones realizadas
dentro de la pestafia de archivos.
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Editar item

Estado Archivos Metadatos Curar Relaciones Historial de versiones Control de acceso Mapeador de colecciones
g () ®)
Campo (2) Valor Lang Editar
de.date.accessioned 2026-05-21T15:36:30Z 5 |
dc.date.issued 2023-05-12 H |
dc.description.abstract Establecer una relacion de cooperacion para la ejecucion de proyectos productivos, i |
investigacion, transferencia de tecnologia, capacitacion y apoyo técnico en el sector 4
agropecuario, ademas de facilitar pasantias y modalidades de graduacion para los ( )
bl

Figura 24. Edicion de items - Pestafia “Metadatos”

Nota para el operador: En esta pestafia la informacién ya no se muestra en casillas
amigables, sino estructurada bajo el estandar internacional de catalogacion Dublin Core

(dc.). Cada fila equivale a un dato del formulario.

7. Metadatos

Para evitar confusiones al momento de afadir o modificar informacion en la pestafa
avanzada de metadatos, utilice las siguientes tablas como guia de referencia rapida.
Busque la direccidén a la que pertenece su coleccion y asocie la casilla del formulario

original con su etigueta técnica correspondiente en el sistema:

7.1. Metadatos utilizados de Pregrado y Posgrado (DP)

Campo Etiqueta mostrada Descripcién
dc.title Titulo Nombre del trabajo académico.
de.contributor.author Autor(es) Estudiante o investigadores autores del
documento.
local.correoautor Correo del Autor Correo electronico del autor principal.
de.contributor.advisor Tutor(es) E;)tc)zjr;tes responsables de la tutoria del

dc.description.abstract |[Resumen / Abstract | Resumen del contenido del documento.

Palabras Clave Términos representativos del tema

dc.subject desarrollado.
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Campo

Etiqueta mostrada

Descripcion

dc.date.issued

Fecha de Defensa

Fecha en la que se realiz6 la defensa del
trabajo.

Facultad Facultad a la que pertenece el trabajo
local.facultades L
académico.
Carrera Carrera correspondiente al documento
local.carrera
presentado.
Area Area de conocimiento relacionada con la
local.area . T
investigacion.
dc.type Tipo de Documento Clasificacién del trabajo académico.

dc.language.iso

Idioma

Idioma de redaccion del documento.

dc.format.extent

Numero de Paginas

Cantidad total de paginas del documento.

dc.identifier.other

Identificador

Cddigo o identificador Unico del documento.

dc.relation.uri

URL del Documento

Direccion electronica asociada al documento
digital.

Nota para el Administrador de Coleccién de Posgrado Odontologia: Para revisar los

campos de metadatos correspondientes a esa coleccidén, consulte el apartado 7.2.

Metadatos de Articulos y Revistas Cientificas (DICyT).

7.2. Metadatos de Articulos y Revistas Cientificas (DICyT)

Campo Etiqueta mostrada Descripciéon
dc.contributor.author |Autor(es) Autor o0 autores responsables de la
publicacion cientifica.
dc.title Titulo Nombre del articulo o revista cientifica.

dc.description.abstract

Resumen / Abstract

Resumen del contenido del documento.

dc.date.issued

Fecha de Publicacion

Fecha en la que fue publicado el documento.

dc.language.iso

Idioma

Idioma en el que se encuentra redactado el
documento.

dc.subject Palabras Clave Términos que facilitan la blsqueda e
identificacion del contenido.

dc.publisher Revista Nombre de la entidad o revista que edita la
publicacion.

dc.relation.volume Volumen Numero de volumen de la publicacion

cientifica.
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Campo Etiqueta mostrada Descripcion
dc.relation.issue Numero Numero de edicibn o ejemplar de la
publicacion.
dc.coverage.spatial Pais Pais de origen del articulo.
local.facultades Facultad Facultad académica a la que pertenece el
documento.
local.carrera Carrera Programa de estudio o carrera universitaria

asociada.

dc.relation.uri

URL del Documento

Enlace web directo para acceder al texto
completo.

dc.identifier.citation

Cita

Referencia bibliografica estandar de la

publicacion.

7.3. Metadatos utilizados de Becas y Convenios (DRNICyB)

Campo

Etiqueta mostrada

Descripcion

local.categoria

Categoria

Clasificacion del convenio como Nacional o
Internacional.

dc.title

Nombre del Convenio

Denominacion oficial del convenio.

dc.description.abstract

Objetivo

Finalidad o proposito del convenio suscrito.

dc.date.issued

Fecha de Suscripcion

Fecha de firma del convenio.

local.fechaConclusion

Fecha de Conclusién

Fecha de finalizacion del convenio.

local.socializacion

Socializacién

Informacion relacionada con la difusién o
socializacion del convenio.

local.vigencia Vigencia Periodo de duracion del convenio.

local.estado Estado Estado actual del convenio (Vigente o No
Vigente).

local.unidades Unidades Unidades universitarias beneficiadas por el
convenio.

local.facultades Facultades Facultades involucradas o beneficiadas.

local.carrera Carreras Carreras académicas beneficiadas por el

convenio.




